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วิธีการจัดทำแผน แผน
จัดซื้อจัดจ้างประจำปี
อย่างน้อยจะต้อง
ประกอบด้วย

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)
เป็นการซื้อหรือจ้างที่มีคุณลักษณะซับซ้อน           
มีเทคนิคเฉพาะ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่ง
วงเงินเกิน 500,000 บาท มีขั้นตอนการ
ดำเนินการ ดังนี้

1. จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างให้หน่วยงาน 
 ของรัฐจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี  
 และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วย
งานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด
และให้ปิดประกาศ โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิด
ประกาศของหน่วยงานของรัฐ (มาตรา 11)

ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ
ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง
รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลาง
กำหนด



การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่
จะทำการจัดซื้อจัดจ้างให้หน่วยงานของรัฐ
คำนึงถึงคุณภาพเทคนิคและวัตถุประสงค์
ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้นและห้ามมิให้
กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้
เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่งหรือของผู้ขาย
รายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะ
ทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมี
ยี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด
ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ (มาตรา 9)
การจัดทำ และการตรวจสอบราคากลาง
ราคากลางเป็นราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับ
เปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นข้อ
เสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง
ตามลำดับ ดังต่อไปนี้

5. คณะกรรมการกำหนดราคากลางและคณะ
กรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือราย
ละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง

     - ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลัก   
       เกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลาง
       กำหนด
     - ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิง
       ของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ
     - ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือ
       หน่วยงานกลางอื่นกำหนด
     - ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจาก     
       ท้องตลาด
     - ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด
       ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ
     - ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์วิธีการหรือ
       แนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐ
       นั้น ๆ

ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1)
ก่อนในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม
(2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน
โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้คำนึงถึง
ประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญใน
กรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้
ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ราคาตาม
(4) (5) หรือ (6) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ

ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้างให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมา
คณะหนึ่ง หรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคล 
 ใดบุคคลหนึ่งจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือราย
ละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัด
เลือกข้อเสนอ
ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือมอบ
หมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำ
แบบรูปรายการงานก่อสร้าง

2. เสนอผู้มีอำนาจตามระเบียบฯ และคำสั่งมอบ
อำนาจของหน่วยงานให้ความเห็นของแผน      
 โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่
3. ประกาศเผยแพร่ ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือ
ข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วย
งานของรัฐตามวิธีที่กรมบัญชีกลางกำหนดและให้
ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศ
ของหน่วยงานของรัฐ
4. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำราคา
กลางและคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 ที่จะซื้อหรือจ้าง
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เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
ที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี
ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ
ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน
ที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น
กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้ว
เสร็จ
วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธี
นั้น
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
ข้อเสนออื่น ๆ

6. ให้คณะกรรมการกำหนดราคากลาง และคณะ
กรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานฯ เสนอผู้มี
อำนาจตามระเบียบฯ และคำสั่งมอบอำนาจของ
หน่วยงาน ให้อนุมัติราคากลางและเห็นขอบร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยผ่านหัวหน้า 
 เจ้าหน้าที่

7. เจ้าหน้าที่และหัวหน้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบราคา
กลาง และร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ให้เป็น
ไปตามกฎหมาย ระเบียบ และตามความต้องการ

8. เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาให้ความเห็น
ชอบโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ตามรายการ  
 ดังต่อไปนี้ 

8.1 การขอความเห็นชอบรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุโดยผู้จัดทำจะต้อง
แนบรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ
8.2 การขออนุมัติราคากลาง โดยจะต้อง
แนบแบบแสดงวงเงินราคากลางตามแบบ
ที่ ปปช. กำหนด
8.3 การขอความเห็นชอบร่างเอกสาร
ประกวดราคาและร่างประกาศและนำเผย
แพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบ
การกรณีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท
ทางระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรม
บัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ
(กรณีการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงิน
เกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน
5,000,000 บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผย
แพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบ
การหรือไม่ก็ได้)
8.4 การขอความเห็นขอบหลักเกณฑ์การ
พิจารณา (เกณฑ์ราคาหรือเกณฑ์อื่น ๆ)
และระยะเวลาในการพิจารณาของคณะ  
 กรรมการฯ



8.5 การเสนอการแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุสำหรับคณะ
กรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะประกอบด้วย
ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2
คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ
พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงาน
ของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยของรัฐที่เรียกชื่อ
อย่างอื่น โดยให้คำนึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับ
ผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นสำคัญ ในกรณี
จำเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะ
แต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้    
 แต่จำนวนกรรมการที่เป็นบุคคลอื่นนั้นจะต้องไม่
มากกว่าจำนวนกรรมการตามวรรคคหนึ่ง     
 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะควรแต่งตั้ง   
 ผู้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อ
หรือจ้างนั้น ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย      
 พร้อมทั้งเสนอร่างคำสั่งฯ แนบมาด้วย

9. กรณีที่มีผู้มีความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วม    
กับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของ
งานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้างตาม ข้อ 21 พิจารณาว่าสมควรดำเนินการ
ปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ หากพิจารณาแล้วเห็นว่า
ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือ
จ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทำรายงานพร้อมความเห็น
และร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็น
ชอบ
กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่ควรปรับปรุงร่าง
ประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
จัดทำรายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
แจ้งผู้มีความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ

10. ภายหลังจากที่หน่วยงานของรัฐได้ดำเนิน
การตามข้อ 9 แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้วให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดำเนินการเผยแพร่ประกาศ 
 และเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาที่กำหนด



การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท 
 แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้กำหนดไม่น้อยกว่า 5 วัน
ทำการ
การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท
แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท ให้กำหนดไม่น้อยกว่า 10 วัน
ทำการ
การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท
แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท ให้กำหนดไม่น้อยกว่า 12 วัน
ทำการ
การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท
ขึ้นไปให้กำหนดไม่น้อยกว่า 20 วันทำการ

ทั้งนี้ระเบียบฯ ข้อ 51 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้คำนึงถึงระยะเวลาในการให้
ผู้ประกอบการเตรียมการจัดทำเอกสารเพื่อยื่นข้อเสนอด้วยโดยมี
เงื่อนไข ดังนี้

ระเบียบฯ ข้อ 49 กำหนดว่าการให้หรือการขายเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องกับคุณลักษณะ
เฉพาะหรือรายละเอียดให้กระทำไปพร้อมกันกับการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพื่อให้ผู้ประกอบ
การที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้าย
ของการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ในกรณีที่มีการขายให้กำหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วย
งานของรัฐต้องเสียไปในการจัดทำเอกสารนั้น

จัดพิมพ์ ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อ
เสนอทุกรายจากระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 1
ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไว้ในใบเสนอ
ราคา และเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น

11. การพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เมื่อถึง
กำหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้
ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และให้เสนอ
ราคาภายในเวลาที่กำหนด โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้ง
เดียว เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาให้คณะกรรมการพิจารณาผล  
 การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดำเนินการดังนี้

หากการซื้อหรือจ้างที่มีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้อง
คำนึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  
 ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหา    
 ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอให้หน่วยงานของรัฐกำหนด   
 เป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น     
 แยกมาต่างหาก ในกรณีเช่นว่านี้คณะกรรมการยังไม่ต้อง      
 จัดพิมพ์ ใบเสนอราคาจนกว่าจะพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่น           
 ข้อเสนอที่มีคุณสมบัติถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นประโยชน์      
 ต่อหน่วยงานของรัฐและผ่านเกณฑ์ตามที่กำหนดแล้วเสร็จ



ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันและเอกสาร
หลักฐานการเสนอราคาต่างๆและพัสดุตัวอย่าง
(ถ้ามี) หรือพิจารณาการนำเสนองานของผู้ยื่น
ข้อเสนอทุกรายหรือเอกสารที่กำหนดให้จัดส่ง
ภายหลังจากวันเสนอราคาแล้วคัดเลือกผู้ยื่น
ข้อเสนอทุกรายหรือเอกสารที่กำหนดให้จัดส่ง
ภายหลังจากวันเสนอราคาแล้วคัดเลือกผู้ยื่น
ข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและยื่น
เอกสารการเสนอราคา ครบถ้วน ถูกต้องมี
คุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือ
เสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ครบถ้วนถูกต้องตามเงื่อนไขที่หน่วยงาน  
 ของรัฐกำหนดไว้ในประกาศและเอกสาร 
 ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ในกระบวนการพิจารณาคณะกรรมการอาจ
สอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอ
รายใดก็ได้แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใด
เปลี่ยนแปลงสาระสำคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้หาก
คณะกรรมการ เห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมี
คุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงาน
กำหนดไว้ให้ คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่น
ข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในในครั้งนั้น
หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทาง
เทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอราย
ละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขการประกาศที่
หน่วยงานกำหนดไว้ในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ
และความแตกต่างนั้นไม่มีผลทำให้เกิดความได้
เปรียบเสียเปรียบ ต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นหรือ
การผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรน  
 การตัดสิทธ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น
พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่น
ข้อเสนอที่ถูกต้องตามข้อกำหนดพิจารณาคัด
เลือกตามข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดตาม
ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
โดยให้จัดเรียงลำดับผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดหรือ
ได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน 3 ราย

หากปรากฏว่ามีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงราย
เดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่ถูก
ต้องตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงราย
เดียวให้คณะกรรมการฯ เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่
เพื่อยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ถ้าคณะกรรมการพิจารณา
แล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะดำเนิน 
 การต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยให้ดำเนินการดังนี้

     - กรณีที่หน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์
       ราคา หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ำสุด
       เท่านั้นหลายรายให้คณะกรรมการ
       พิจารณาราคาต่ำสุดของผู้ที่เสนอราคา
       เข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
       ในลำดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา
       ครั้งนั้น
    - กรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการ
      เสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ    
      หรือจ้าง ให้คณะกรรมการดำเนินการ
      ดังนี้ 



ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้น ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เพื่อต่อรองราคาให้ต่ำสุดเท่าที่จะทำได้ หากผู้เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นในเสนอราคาผ่านระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หากราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่า แต่ส่วนที่สูง
กว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดลงอีกถ้าเห็นว่าราคาดัง
กล่าวเป็นราคาที่เหมาะสมก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น

ถ้าดำเนินการตาม 2.1 แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นควรซื้อหรือจ้างทุกรายผ่าน 
 ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพื่อมาเสนอราคาใหม่พร้อมกันโดยยื่นใบเสนอราคาภายในกำหนดระยะเวลา
อันสมควร หากรายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้เสนอราคาต่ำสุดใน
การเสนอราคาครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม  
 ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น

ถ้าดำเนินตาม 2.2 แล้วไม่ได้ผลให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อ
ประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้างหรือขอเงินเพิ่มเติมหรือลดรายการลดจำนวนหรือลด  
 เนื้องานหากการดำเนินการดังกล่าวทำให้ลำดับของผู้ชนะการเสนอราคา เปลี่ยนไปจากเดิมถือว่าก่อให้เกิด 
 การดำเนินการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคาให้ยกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น แต่หากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่าการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกใหม่อาจไม่ได้ผลดีจะสั่งให้
ดำเนินการโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 วรรค 
 หนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้

หากหน่วยงานของรัฐจะดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่นให้เริ่ม
กระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดซื้อหรือขอจ้างตามข้อ 22

ในการพิจารณาผลกรณีที่หน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคา ประกอบเกณฑ์อื่นหากปรากฏว่าราคาของผู้
ที่ได้คะแนนรวมสูงสุดสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ให้คณะกรรมการดำเนินการแจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะ
กรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้น เพื่อต่อรองราคาให้ต่ำสุดเท่าที่จะทำได้ หากผู้เสนอราคารายนั้น ยอมลด
ราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือ
จ้างหรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างถ้าหรือต่อรองราคาแล้วไม่
ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าว
เป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น

หากดำเนินการตาม 2.5 แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อ
ประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพิ่มเติมหรือยกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น และดำเนินการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้ว เห็นว่าการดำเนินการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์แล้วอาจไม่ได้ผลดีจะสั่งให้ดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1)
(ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) (ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก
หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วอาจไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก) ก็ได้เว้นแต่หน่วยงานของ
รัฐจะดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่นให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่
โดยการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตาม ข้อ 22



12.
วิธีการรายงานผล

รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอ
ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย
รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่
เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน
ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้
คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา

ให้คณะกรรมการฯ จัดทำรายงานผลการพิจารณา
และความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้า
หน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้รายงาน
ผลการพิจารณาดังกล่าวให้ประกอบด้วยรายการ
อย่างน้อยดังต่อไปนี้

เมื่อผู้มีอำนาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้างได้ให้ความเห็น
ชอบรายงานผลการพิจารณาแล้ว ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรม
บัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิด
เผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของ
รัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่าน
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามแบบ
ที่กรมบัญชีกลางกำหนด

13. การประกาศผล

14. กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่
ยอมเข้าทำสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงาน
ของรัฐในเวลาที่กำหนดตามเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผู้ที่เสนอราคาต่ำรายถัดไปหรือผู้ที่ได้คะแนนรวม
สูงรายถัดไปตามลำดับแล้วแต่กรณี

15. การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างมาตรา
66 และระเบียบข้อ 161 กำหนดว่าการลงนาม
สัญญา
จะกระทำได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์
และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ตามมาตรา 117 (ภายใน 7
วันทำการนับจากวันประกาศผลผู้ชนะฯ) หรือใน
กรณี
ที่มีการอุทธรณ์เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้ง
จากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ทำการ
จัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้


